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ติดต่อสอบถาม 

* Promotion !!! ผูอ้บรม 2 ทา่น 3,700 บาท , ผูอ้บรม 3 ทา่น  3,500 บาท 

 QS-010 DCC มอืใหมสู่ม่อือาชพี  
(Professional Document Control) 

                     รุน่ที ่11 – วนัศกุรท์ ี ่24 กรกฎาคม 2569  

โรงแรมแรมแบรนดท ์(สุขุมวทิ18)/Zoom Online  
 

วทิยากร : อ.รมณีย ์กองแกว้  M.Eng.(Industrial Engineering),B.S.(Operation Research),IRCA QMS 2015 

Auditor/Lead Auditor Course No. : A18126/151/2016 Certification, IATF 16949 Requirement, 

 IATF 16949 Internal Quality Audit , Core Tools, ISO9001, ISO 19011, 14001 ….etc. ) 
ประสบการณ์การท างานกวา่ 10ปีในบรษัิทชัน้น าทีผ่ลติชดุประกอบโคมไฟชิน้สว่นยานยนต ์มคีวามเชีย่วชาญดา้นการประกันคณุภาพใน
กระบวนการผลติ, ระบบคณุภาพ, ลดตน้ทนุการผลติ, DOE, การออกแบบฟอรม์การท างาน, การสรา้งจติส านกึในคณุภาพ, การปรับปรุง
คณุภาพงานดว้ย QCC 7 Tools, การวเิคราะห ์และตัดสนิใจดา้ย เทคนคิ Why Why ,… 
  
ปัจจุบันเป็นทีป่รกึษาโครงการใหก้ับภาครัฐ-เอกชน ไดแ้ก ่การเพิม่ขดีความสามารถของ SMEs, การสง่เสรมิผูป้ระกอบการผ่านระบบ BDS 
ของสสว.ร่วมกับทางสถาบันเหล็ก และเหล็กกลา้, การเพิม่ขดีความสามารถในการแขง่ขันผูป้ระกอบการ SMEs ตามกรอบแนวคดิ BCG ,
โครงการใหค้ าปรกึษาการด าเนนิกจิกรรมการจัดการสิง่แวดลอ้มแบบลนี เพือ่ลดการใชพ้ลังงาน,โครงการเสรมิจุดแข็ง แปลงประสบการณ์ 
ผ่านโมเดลธรุกจิ เป็นตน้ 

 

แนะน าหลกัสตูร 
ในองคก์รที่ใชร้ะบบมาตรฐาน เช่น ISO 9001, ISO 14001, หรือ ISO 45001 หนึ่งในหนา้ที่ส าคัญที่ช่วยใหร้ะบบบรหิาร

คุณภาพด าเนนิไปอย่างราบรืน่คอื Document Control Center (DCC) หรอื เจา้หนา้ทีค่วบคุมเอกสาร ซึง่มบีทบาทในการ

จัดการเอกสารใหเ้ป็นระบบ ควบคุมเวอรช์ัน ตรวจสอบความถูกตอ้ง และรับรองว่าการใชเ้อกสารเป็นไปตามขอ้ก าหนดของ
มาตรฐานสากล 

หลักสตูร "DCC มอืใหม่สูม่อือาชพี" ออกแบบมาเพื่อใหผู้ท้ี่ไม่มพีืน้ฐานดา้นการควบคุมเอกสารสามารถเรียนรูแ้ละพัฒนา
ไปสูร่ะดับมอือาชพีได ้โดยเนน้ ความเขา้ใจเชงิลกึ และ การปฏบัิตจิรงิ เพือ่ใหส้ามารถน าไปประยุกตใ์ชใ้นองคก์รไดอ้ย่างมี

ประสทิธภิาพ 
 

 

  วตัถปุระสงค ์ 
 

1. เขา้ใจบทบาทและความส าคัญของ DCC ในระบบบรหิารคณุภาพ 

2. เรยีนรูข้อ้ก าหนดดา้นการควบคมุเอกสารของมาตรฐาน ISO 9001 
3. ฝึกปฏบัิตกิารจัดท าและควบคมุเอกสารใหเ้ป็นระบบ 

4. เรยีนรูก้ารตรวจสอบและอัปเดตเอกสารตามขอ้ก าหนด 

5. เพิม่ทักษะการบรหิารจัดการเอกสารใหม้ปีระสทิธภิาพและลดขอ้ผดิพลาด 
 

 

เนือ้หาการบรรยาย  
 

1. บทบาทของ DCC และความส าคัญของการควบคมุเอกสาร 

▪ ผลกระทบของการควบคมุเอกสารทีไ่มม่ปีระสทิธภิาพ 

▪ การท างานร่วมกับฝ่ายตา่งๆ ภายในองคก์ร 
2. ขอ้ก าหนด ISO 9001 ทีเ่กีย่วขอ้งกับการควบคมุเอกสาร 

3. ประเภทของเอกสารในระบบบรหิารคณุภาพ 
4. การจัดท าและควบคมุเอกสารใหเ้ป็นระบบ พรอ้มฟอรม์ตัวอยา่ง  

▪ หลักการตัง้ชือ่และก าหนดรหัสเอกสาร (Document Coding) 
▪ การจัดเก็บเอกสาร: ระบบแฟ้มเอกสารและการจัดระเบยีบ 

▪ วธิกีารแจกจ่ายและเรยีกคนืเอกสาร 

5. การตรวจสอบและอัปเดตเอกสารใหถ้กูตอ้งตามมาตรฐานไดแ้ก ่
▪ วธิกีารตรวจสอบเอกสารกอ่นการอนุมัต ิ

▪ การบรหิารจัดการเอกสารทีห่มดอายหุรอืไมใ่ชแ้ลว้การด าเนนิการแกไ้ขและควบคมุเอกสารทีเ่ปลีย่นแปลง  

 

 

 
6. Workshop : ฝึกปฏบัิตกิารควบคมุเอกสาร 

▪ การออกแบบทะเบยีนควบคมุเอกสาร 
(Document Register) 

▪ การตรวจสอบและอนุมัตเิอกสารจรงิ 

▪ กรณีศกึษา: การแกปั้ญหาการควบคมุเอกสารที่
พบบ่อย 

7. การใหข้อ้เสนอแนะและแนวทางปรับปรุง  
8. ตอบขอ้ซัก-ถาม 

Promotion+++ 

ครบ 3ท่าน 3,500 บาท 

Zoom - Online: ราคาท่านละ 2,900 บาท + VAT 7% รวมเป็น 3, 103 บาท  

Hotel  - Onsite: ราคาท่านละ 3,900 บาท + Vat 7% รวมเป็น 4,173 บาท 

นิติบุคคลสามารถหักภาษี ณ ทีจ่่าย 3 % ได้ ใบเสร็จค่าลงทะเบียน สามารถน าไปบันทึกหักค่าใช้จ่ายทาง
บัญชีได้ 200 % 
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