
  
 

PS-025 การเจรจาตอ่รอง และการทําขอ้ตกลงเพือ่..งานจดัซือ้ 
 (Negotiating and making agreements for purchasing work) 

วันพฤหัสบดทีี ่18 มกราคม 2567 
โรงแรมจัสมนิ(สขุมุวทิ 23)/Zoom Online 

 
 

   
     วทิยากร: อนนัต ์วชริาวฒุชิยั 
มปีระสบการณ์ในการเป็นผูบ้รหิารองคก์ร ในตําแหน่ง ผูจั้ดการท่ัวไป (Generalmanager)  ทีต่อ้งดภูาพรวมทัง้หมด
ขององคก์ร ในอุตสาหกรรมพลาสตกิ มปีระสบการณ์ในการผูบ้รหิารหน่วยงานจัดซือ้  ในตําแหน่ง ผูจั้ดการ
ฝ่าย (Manager) ทีต่อ้งรับผดิชอบในการดแูลระบบ Logistic ของทัง้ 4 บรษัิทพรอ้มๆกัน ทีไ่ดแ้ก ่การนําเขา้และ
สง่ออก / การบรหิารคลังสนิคา้ และมปีระสบการณ์ในการเป็นผูบ้รหิาร สทิธปิระโยชน์ดา้นภาษีใหกั้บบรษัิทฯที่
ไดแ้ก ่BOI / 19 Bis (มมุน้ําเงนิ) 

 
 

แนะนําหลกัสตูร 
การเจรจาตอ่รอง (Negotiation) เป็นกจิกรรมพืน้ฐานในการทําธรุกจิ ดว้ยเหตวุา่ การทําธรุกจิมคํีาวา่ 
“ผลประโยชน”์ เขา้มาเกีย่วขอ้ง ซึง่จะเป็นผลประโยชน์ขององคก์ร หรอืของตัวบคุคล และมันจะไดร้ับการปกป้อง 
การทําขอ้ตกลง (Agreement) ทางการคา้นัน้ เป็นงานสําคัญของนักจัดซือ้ทกุคน ทีจ่ะตอ้งทําใหไ้ด ้ เพราะมันเป็น
จุดเริม่ตน้ของการกระบวนการจัดซือ้ ถา้มันเริม่ตน้ดว้ยขอ้ตกลงทีไ่มถู่กตอ้ง คณุก็รูว้า่ปัญหาจะตามมาไมช่า้ก็เร็ว ! 
ทัง้การเจรจาต่อรองและการทําขอ้ตกลง  ถอืเป็นงานทีสํ่าคัญมากๆ เพราะมันเป็นงานดา่นหนา้ ทีห่น่วยงานจัดซือ้/
จัดหา จะตอ้งเป็นผูเ้ขา้ไปทําการเจรจาต่อรอง เพือ่ใหเ้กดิขอ้ตกลงในการจัดซือ้ขึน้มา   
การเจรจาตอ่รอง และการทําขอ้ตกลง จงึเรยีกไดว้า่เป็นเนื้องานหลักอันหนึง่ของงานจัดซือ้ ทีนั่กจัดซือ้มอืใหมจ่ะ
กลัวและกังวล ทุกครัง้ทีต่อ้งเขา้สูก่ารเจรจาตอ่รอง เพราะมผีลประโยชนข์ององคก์รเขา้มาเดมิผัน ! 

ทา่นผูบ้รหิาร ทีด่แูลหน่วยงานจัดซือ้คงทราบวา่ การพัฒนาบุคลากรใหม้คีวามสามารถระดับ ทีจ่ะมาเป็นผูต้อ่รอง
ผลประโยชนใ์หกั้บองคก์รไดนั้น้ มันไมง่่ายเลย ถา้ปลอ่ยใหเ้รยีนรูกั้นเอง ผูบ้รหิารก็จะเสยีเวลามาก (ตอ้งคอยเป็นพี่
เลีย้งในการเขา้ประชมุทกุครัง้)  
ดังนัน้เพือ่ชว่ยแกปั้ญหานี้ เราจงึไดจั้ดทําหัวขอ้การอบรม เพือ่สรา้งทักษะในการเจรจาต่อรอง และการทําขอ้ตกลง 
เพือ่งานจัดซือ้ขึน้มาโดยเฉพาะ โดยมชีือ่วา่  

“การเจรจาต่อรอง และการทําขอ้ตกลงเพือ่..งานจัดซือ้”  (Negotiation & Agreement for Purchasing) 
หลักสตูรนี้ ผมใชป้ระสบการณ์จากการเป็นผูบ้รหิารในหน่วยงานจัดซือ้ และทํางานในตําแหน่งผูจั้ดการท่ัวไป /QMR 
ทีเ่ป็นบรษัิทขา้มชาต ิและบรษัิทฯของคนไทย ทัง้ขนาดเล็กและใหญข่นาด ทีม่พีนักงานมากกวา่ 3,000 คนมาแลว้ 
ซึง่จะตอ้งทําการเจรจาตอ่รอง และทําขอ้ตกลงทีห่ลากหลายกับ Supplier ทัง้ในประเทศและตา่งประเทศ มากกว่า 
200 ราย รวมถงึเงือ่นไขในการสัง่ซือ้วัตถดุบิอกี มากกวา่ 3,000 items และยังไดร้ับตําแหน่งเป็น  Leader Auditor 
ในการจัดหา supplier ใหกั้บทัง้องคก์รดว้ย ผมเชือ่วา่ประสบการณ์ทีส่ะสมมานี้ จะเป็นประโยชนกั์บทมีของทา่น  ที่
ไดเ้ขา้มารับการอบรมในหลักสตูรนี ้ 

@ หลักสตูรนี้ออกแบบมาเพือ่ชว่ยเพิม่ทักษะในการเจรจาตอ่รอง และการทําขอ้ตกลง ใหกั้บเจา้หนา้ทีจั่ดซือ้ โดย
ขอ้มลูทีผู่เ้ขา้อบรมจะไดร้ับ  : 

•เรยีนรูแ้ละเขา้ใจถงึ เหตผุลและความจําเป็นของการเจรจาต่อรอง  

•เรยีนรูแ้ละเขา้ใจถงึ รูปแบบของการเจรจาตอ่รอง  
•เรยีนรูแ้ละเขา้ใจถงึ ปัจจัยทีม่ผีลต่อการเจรจาต่อรอง 

ม.ค ก.พ ม.ีค เม.ย พ.ค ม.ิย ก.ค ส.ค ก.ย ต.ค พ.ย ธ.ค
พฤ.18  อ.20 พ.20 ศ.19 อ.21 พ.19  พฤ.18  อ.20  พฤ.19 ศ.18 พ.20  พฤ.19

สนใจหลักสตูรหรอืบรกิารของเรา สามารถตดิตอ่ไดท้ี ่ : 
บรษัิท เอสเอสอาร ์ควอลติี ้เซ็นเตอร ์(ไทยแลนด ์) จํากัด 
(สํานักงานใหญ)่ 
Tel: 02-102 1898 , 092-835 2953 , 092-775 5853  
Fax : 02-569 6537     Email : ssr.qualitycenter@gmail.com  
Web. : www.ssrqualitycenter.com   
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•เรยีนรูแ้ละเขา้ใจถงึ ขอ้ตกลงทางการคา้ เริม่ตน้เมือ่ไหร่ 

•เรยีนรูแ้ละเขา้ใจถงึ ขอ้ตกลงทางการคา้ มกีีป่ระเภท 
•เรยีนรูเ้ทคนคิ และวธิแีกปั้ญหา ดว้ยการ Sharing idea & Case study  จากผูอ้าจารยส์อน 

•ไดร้ับองคค์วามรูจ้ากผูส้อนทีม่ปีระสบการณ์มากกวา่ 20 ปี ในดา้นตา่งๆ  เชน่ Purchasing Job /    
Procurement Practice / Tax privilege (BOI) / Import & Export  /  Logistic (ERP)  

หวัขอ้สมัมนา  เวลา 09.00 – 16.00 น.  
 

1. Agreement Starting : ขอ้ตกลงเริม่ตน้เมือ่ไหร่ / มกีระบวนการอยา่งไร    
> กระบวนการทําขอ้ตกลง (Activity Loop)  : Purchase Request / Request Sample & Price / 

Ordering /Evaluate . 
> การยนืยัน คณุสมบัต ิ(Specification Confirmation) : Testing / Approved 

2. General Agreement ขอ้ตกลงท่ัวไป เพือ่การซือ้ขาย ประกอบไปดว้ยอะไร  : 
> Price Agreement:การยนืยันราคา / การอนุมัตริาคา / การตกลงแบบมเีงือ่นไข / ขอ้ตกลงการชําระเงนิ  
> Delivery Agreement : Trade Term การสง่มอบในแบบต่างๆ  Ref : Incoterms 2020 (Sea / Air / 

Train / Truck)     
3. Special Agreement ขอ้ตกลงพเิศษ เพือ่ชว่ยในการทําธรุกจิ เชน่  Tax / Certificate / Warranty / Co-
operation / other benefit 
4. Agreement Model : แบบจําลอง การทําขอ้ตกลงในการสัง่ซือ้ (Oversea / Domestic) 
:5. Principle for Negotiation หลักการพืน้ฐาน เพือ่การเจรจาตอ่รอง : 

> วัตถุประสงค ์ของการเจรจาตอ่รอง  (Objective) 
> งานจัดซือ้กับการเจรจาต่อรอง  (Purchasing Job & Negotiation) 
> รูปแบบของการเจรจาตอ่รอง : Co-operation / Meet target / Claim for damages 

6. ปัจจัยสูค่วามสําเร็จในการเจรจา : Attitude / Data & Understanding / Tooling / Preparation / Strategy 
7. ทักษะในการต่อการเจรจาต่อรอง : (Negotiation skills ) 
8. ขัน้ตอนของการเจรจาต่อรอง ทัง้ 5 :  Event Study / Appointment / Preparation / Meeting / Result  
ประโยชนท์ีจ่ะไดร้บัจากการอบรมนี ้

> จะชว่ยใหผู้ท้ีจ่ะตอ้งมาดูแลงานจัดซือ้/จัดหา สามารถเขา้ใจในเนื้อหาและรายละเอยีด ของการเจรจา
ตอ่รอง และการทําขอ้ตกลงทางการคา้กับ Supplier  และสามารถนําความรูจ้ากการอบรมนัน้ ไปใชใ้นการ
ปฏบัิตงิานไดเ้ลย 

> จะชว่ย ลดความผดิพลาดในการทําขอ้ตกลง หรอืในทุกครัง้ทีม่กีารเปลีย่นแปลงขอ้ตกลง ทัง้จาก
หนว่ยงานภายในและภายนอก 

> จะชว่ยสรา้งความเชือ่มั่นใหกั้บผูเ้ขา้การอบรม จากแนวคดิและหลักการ  (วธิคีดิทีถู่กตอ้ง เป็น
กระบวนการสําคัญ จะมปีระสทิธภิาพมากกว่า การมแีคว่ธิทํีา)  
 

หลกัสูตรนีเ้หมาะกบัใครบา้ง 
> ผูบ้รหิารทีไ่มเ่คยมปีระสบการณ์ในงานจัดซือ้มากอ่น แตต่อ้งมาดแูลงานจัดซือ้/จัดหา 
> หัวหนา้แผนก ฝ่ายจัดซือ้/จัดหา ทีต่อ้งการเรยีนรูเ้พิม่เตมิ เพือ่ไปรับผดิชอบงานในระดับทีส่งูขึน้ 
> เจา้หนา้ทีฝ่่ายจัดซือ้/จัดหา ทีต่อ้งการเรยีนรูเ้พิม่เตมิ เพือ่ไปทํางานในสว่นงานทีต่อ้งรับผดิชอบมากขึน้ 

 

 อัตราคา่ลงทะเบยีน 
(รวมคา่ Certificate คูม่อื อาหารกลางวนั และอาหารวา่ง ) 

คา่อบรม  ราคากอ่น VAT VAT 7% ภาษหีกั ณ ทีจ่า่ย  3 % ราคาสทุธ ิ

   คา่สมัมนา ราคาทา่นละ 4,300 301 129 4,472 

คา่สมัมนา Online 3,300 231 99 3,432 

Promotion !!!!  
ชาํระกอ่นอบรม 4,000 บาท/ทา่น                2 ทา่นราคา   3,900 บาท /ทา่น  
 3 ทา่นราคา   3,500 บาท /ทา่น               10 ทา่นราคา  2,900 บาท/ทา่น 
*หมายเหต ุเฉพาะนติบิคุคลสามารถหักภาษี ณ ทีจ่่าย 3% ได ้ใบเสร็จค่าลงทะเบยีน สามารถนําไปบันทกึหัก
คา่ใชจ่้ายทางบัญชไีด ้200% 


