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วทิยากร   : อ.อนนัตว์ชริาวุฒชิยั (B.A ,M.MBA,…) ประสบการณ์ในงานจดัซือ้มามากกวา่ 20 ปี ในเรือ่ง 
Purchasing Route / Procurement /  BOI & 19 Bis / Import & Export  / Logistic (ERP /MRP)  
วตัถปุระสงค ์

งานจัดซือ้เป็นงานพืน้ฐาน ทีท่กุองคก์รตอ้งม ีไมว่า่จะเป็นตัวบคุคล หรอืเป็นหน่วยงาน และถอืวา่เป็นหน่วย
สนับสนุนทีส่าํคญัมากๆ ตอ่กจิกรรมของบรษัิทฯถา้พจิารณาจากเน้ืองานแลว้ จะเห็นวา่ งานจัดซือ้จะตอ้ง
เชือ่มโยงเขา้ดว้ยกับ :  งานบัญช ี(ตอ้งรูเ้รือ่งภาษี) / งานวศิวกรรม (ตอ้งรูท้างเทคนคิ) /งานโลจสิตกิส ์(ตอ้งรู ้
ระบบ ERP) / งานสโตร ์(ตอ้งรูเ้รือ่ง Stock Control) / งานคณุภาพ (ตอ้งรูเ้รือ่ง QC)แลว้ยังตอ้งมหีนา้ที ่ที่
จะตอ้งรับผดิชอบโดยตรงอกี ซึง่ไดแ้ก ่เทคนคิการจัดซือ้ / หนา้ทีข่องหน่วยงานจัดซือ้ ทีไ่ดแ้ก ่: การคัดเลอืก
ผูข้าย , การตอ่รองกบั supplier , การทํา Cost Deduction, การทํา Alternative Source ,  การสรา้งเครือ่งมอื
ในงานจัดซือ้ (Purchasing Tooling) 
เมือ่เป็นแบบน้ีแลว้ ผูท้ีจ่ะตอ้งมารับผดิชอบงานจัดซือ้ จะตอ้งมคีวามรูใ้นงานจัดซือ้อยา่งครบถว้น และยังตอ้ง 
ประสานงานกบัหน่วยงานตา่งๆ เหลา่นัน้ใหไ้ด ้และจะตอ้งไมก่ลายเป็นจัดซือ้แบบตรายาง (ซือ้ตามบญัชา ลกู
เดยีว)ผูบ้รหิารและเจา้ขององคก์ร คงเขา้ใจถงึปัญหาน้ีด ีและจะทําอยา่งไร ใหห้น่วยงานจัดซือ้ของทา่น ทํางาน
ไดต้ามทีค่าดหวัง (สามารถเป็นหน่วยงานสนับสนุนทีด่เียีย่มไดอ้ยา่งไร)การรับเจา้หนา้ทีใ่หม ่หรอืเอาเจา้หนา้ที่
เกา่มาอบรม เพือ่เรยีนรูร้ะบบงาน วธิคีดิ และรับการถา่ยทอดประสบการณ์ตรงจากมอือาชพี จะเป็นทางเลอืกที่
ง่ายและเร็วทีส่ดุ  ดังนัน้เพือ่ตอบโจทยน้ี์ จะตอ้งมหีวัขอ้การอบรม ทีม่อีงคค์วามรูเ้ฉพาะสําหรับงานจัดซือ้
โดยตรง และจะตอ้งถกูถา่ยทอดโดยมอือาชพีในงานจัดซือ้ตวัจรงิ   เราจงึไดจั้ดทําหลกัสตูรการอบรมขึน้มา ทีม่ี
ชือ่วา่  ความรูพ้ืน้ฐานสาํคญัสําหรับนักจัดซือ้มอืใหม ่
หลกัสตูรน้ีจะชว่ยใหค้ณุเริม่ตน้ งานจัดซือ้ ครบในทกุมติ ิ : 
> ไดเ้รยีนรูแ้ละเขา้ใจถงึ กระบวนการจัดซือ้ทัง้หมด 
> ไดเ้รยีนรูม้าตรฐาน และวธิกีารทํางานทีด่ขีองงานจัดซือ้ 
> ไดเ้รยีนรูเ้ทคนคิ และวธิแีกปั้ญหาในงานจัดซือ้ 
> Sharing idea & Case study จากผูส้อน ทีส่ามารถนําไปใชใ้นการปฏบิัตงิานไดเ้ลย 
> ไดรั้บองคค์วามรูจ้ากผูส้อน ทีม่ปีระสบการณ์มากกวา่ 20 ปี ในเรือ่งตา่งๆ เชน่ Purchasing Route / 
Procurement / Quality System  (Be QMR :  ISO) / Tax Privilege : BOI & 19 Bis / Import & Export  / 
Logistic (ERP , MRP)      

หวัขอ้การสมัมนา (เวลา 9.00 น. - 16.00 น.) 

1.หลกัการพืน้ฐาน เพือ่งานจัดซือ้ (Principle for Purchasing) 
> เราเป็นมอือาชพี (We are professional) 
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> หลักการเพือ่งานจัดซือ้ (Principle for Purchasing)  P/S/B 
> แนวคดิในการทํางานจัดซือ้ (Purchasing Guideline) 6R 
 2.หนา้ทีห่ลกัของงานจัดซือ้ (Main duty of Purchasing) 
 > การคดัเลอืกผูข้าย  (Supplier Selection) 
> การอนุมัตผิลติภัณฑ ์(Product Approval) 
> การวเิคราะหต์น้ทนุ (Cost Analysis) 
> การนําเสนอสิง่ทดแทน (Alternative for Cost Saving) 
> การตอ่รองกับผูข้าย (Supplier Negotiation) 
3.เครือ่งมอืในการบรหิารงานจัดซือ้ (Purchasing Tool) 
> การตดิตามงาน (Follow up Order) 
> พยากรณ์การสัง่ซือ้ (Forecast Order) 
> การควบคมุคาํสัง่ซือ้ (Ordering Control) 
> การควบคมุปรมิาณสนิคา้คงคลัง (Stock Controller) 
> การใช ้Package Program for Purchasing  (ERP/MRP) 
4. จรรยาบรรณในงานจัดซือ้  (Purchasing Ethics) 
> Ethics ถอืเป็นกญุแจสูส่ําเร็จของงานจัดซือ้ 
5 .แนวคดิและวธิกีาร ในการแกปั้ญหาในงานจัดซือ้ : 
> การบรหิาร Supplier ทีอ่ยูต่า่งประเทศ และในประเทศ 
> การทํางานร่วมกบัหน่วยงานภายใน เชน่ ผูบ้ังคับบญัชา, ผูใ้ตบ้ังคับบัญชา, แผนกชา่ง/วศิวกรรม ,บญัช ี
> การสมัภาษณ์งาน เพือ่คดัเลอืกเจา้หนา้ทีจั่ดซือ้ 
@ หลกัสตูรน้ีเหมาะสําหรับ 
>ผูบ้รหิารทีไ่มเ่คยมปีระสบการณ์ในงานจัดซือ้มากอ่น แตต่อ้งมาดแูลงานจัดซือ้ 
>พนักงานทีรั่บผดิชอบงานจัดซือ้อยูแ่ลว้ แตอ่ยากพัฒนาใหเ้ป็นมอือาชพีในงานจัดซือ้ 
>พนักงานจัดซือ้ทีจ่ะกา้วขึน้มาเป็นระดบั Supervisor 
>พนักงานเกา่และใหม ่ทียั่งไมเ่คยมปีระสบการณ์ในงานจัดซือ้มากอ่น 

 อัตราคา่ลงทะเบยีน 
(รวมคา่ Certificate คูม่อื อาหารกลางวนั และอาหารวา่ง ) 

คา่อบรม  ราคากอ่น VAT VAT 7% ภาษหีกั ณ ทีจ่า่ย  3 % ราคาสทุธ ิ

   คา่สมัมนา ราคาทา่นละ 4,300 301 129 4,472 

คา่สมัมนา Online 3,300 231 99 3,432 

Promotion !!!!  
ชาํระกอ่นอบรม 4,000 บาท/ทา่น      2 ทา่นราคา   3,900 บาท /ทา่น  
 3 ทา่นราคา   3,500 บาท /ทา่น     10 ทา่นราคา  2,900 บาท/ทา่น 
*หมายเหต ุเฉพาะนติบิคุคลสามารถหักภาษี ณ ทีจ่่าย 3% ได ้ใบเสร็จค่าลงทะเบยีน สามารถนําไปบันทกึหักค่าใชจ่้าย
ทางบัญชไีด ้200% 


